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                                       海师评建办函„2024‟6 号 

海南师范大学本科教育教学工作审核 
评估工作指引（2024年11-12月） 

 

根据《海南师范大学本科教学工作审核评估工作方案》

（海师办„2024‟31号）要求，2024年11-12月是学校自评

自建的阶段。本阶段是整个评估工作的重点和关键阶段。本

阶段的工作目标是：依据审核评估指标体系，结合学校总体

工作安排和学校“十四五”发展规划等，深刻把握标准和规

范，梳理规章制度、基础数据和材料，总结本单位办学成绩、

特色、存在问题，形成各牵头部门学校《自评报告》相关部

分初稿。现对学校2024年11-12月的审核评估工作提出指引。  

一、主要任务  

根据学校评估工作方案，依据审核评估指标体系，结合

学校总体工作安排和学校“十四五”发展规划等，深刻把握

标准和规范，梳理规章制度、基础数据和材料，总结本单位

办学成绩、特色、存在问题，形成各牵头部门学校《自评报

告》相关部分初稿，学院应按照要求形成学院自评报告初稿，

扎实开展自查、自评和自建工作。各单位党政主要负责人是

评建工作第一责任人，单位领导班子要团结带领教职员工积

极参与评建工作，加强本科教育教学工作内涵建设，确保评

建工作取得实效。 



二、工作指引  

（一）职能部门工作任务 

1.按照评建要求，结合高等教育质量监测数据填报系

统，认真填写并对数据进行核验，于11月20日前完成，同时

要对存在的问题提出整改措施，并持续改进。 

2.对照审核评估工作要求，依据教育部和海南省教育厅

关于本科人才培养相关政策要求，学校各职能部门对本科教

育教学有关文件进行全面清理、修订和完善，并形成制度汇

编，建立健全教育教学制度保障体系。 

3.各相关职能部门对负责的审核评估要点进行全面总

结，完成学校《自评报告》相关部分初稿，进行支撑材料的

整理工作，于12月15日报送评建办公室。 

4．各职能部门在开展自评自建过程中，对照评建要求和

部门工作职能，凝练特色案例，于12月15日前报评建办公室。 

（二）学院工作任务 

1.按照评建要求，结合高等教育质量监测数据填报系

统，认真填写并对数据进行核验，于11月20日前完成，确保

数据无误。 

2.对2018以来的本科教育教学有关制度、规划、方案等

文件进行全面清理、修订和完善，并形成汇编，建立健全教

育教学制度保障体系。 

3.各二级学院对2023年以来的教学资料全面开展自查

自评，查漏补缺，形成完整规范的教学档案。 

4.按照评建要求，结合OBE理念的人才培养方案，加强



教学资源建设。 

5．各二级学院充分挖掘例证，全面梳理在本科教育教

学工作中的做法和现状，系统总结教育教学改革经验和特

色；认真审视存在的问题，并分析原因，建立工作台账，科

学合理提出下一步重点建设任务，在此基础上形成《自评报

告》初稿及支撑材料（目录）初稿，同时于12月15日前提交

至学校评建办公室，相关支撑材料由学院保存并随时接受学

校调阅。 

6.配合评建办及各职能部门的要求，汇总、统计、按时

提交需要的数据、材料。 

    三、工作要求  

1.各单位要高度重视，统筹规划，认真做好各项工作。

评建办将适时组织检查并通报完成情况。《自评报告》将以

专题形式在学校本科教育教学审核评估网站、公众号发布宣

传，请各单位根据上述时间节点按时报送。 

2.上述需要报送的各项材料，各单位按照工作进度扎实

推进，将阶段性建设情况一览表经单位负责人审定签字盖章

报送评建办。各项材料纸质版报送评建办公室（第一办公楼

105办公室）。联系人：徐传标，联系电话：65888759；电

子版发至邮箱hspjb002@163.com。 

 

附件：1.本科教育教学审核评估自评报告（部门参考） 

      2.自评报告支撑目录（部门参考） 

3.海南师范大学xx学院自评报告模板 



      4.自评报告支撑目录（学院参考） 

      5.特色、典型案例撰写格式示例 

      6.工作指引（2024年11-12月）任务清单  
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